
      बालभवन बाललका ववद्यापीठ लखीसराय  

  कक्षा – पंचम ्                         दिनांक 05-09-2020 

ववषय – दिन्िी                          ववषय लिक्षक -पंकज कुमार  

एन, सी, ई, आरटी, पर आधाररत  

सुप्रभात बच्चों आज पत्र -लेखन के बारे में अध्ययन करेंगे।  

पत्र का शाब्दिक अर्थ होता है – ऐसा कागज ब्जस पर कोई बात ललखी या छपी हो। पत्र लेखन के 

माध्यम से हम अपने भावों और ववचारों को व्यक्त कर सकते हैं। पत्रों के माध्यम से एक 

व्यब्क्त अपनी बातों को ललखकर िसूरों तक पहुुँचा सकता है। पत्र को अलभव्यब्क्त का एक 

सशक्त माध्यम भी माना जाता है। इससे अपनी बातों को ललखकर बहुत िरू तक पहुुंचाया जा 
सकता है। ब्जन बातों को लोग कहन ेमें हहचककचात ेहैं उन बातों को पत्रों के माध्यम से आसानी 
से समझाया या कहा जा सकता है। 

पत्रों को िो वर्गों में ववभक्त ककया र्गया िै- 

(क) औपचाररक पत्र 

(ख) अनौपचाररक पत्र 

पत्र ललखते समय ध्यान रखने योग्य बातें- 

ब्जन्हें पत्र 

ललखा गया हो 
सुंबोधन अलभवािन समापन 



अपने से बडों 

को 

आिरणीय, 

पूजनीय,माननीय, 

मान्यवर 

सािर प्रणाम, 

चरण स्पशथ 

आपका पुत्र, 

आपका 

आज्ञाकारी, 

आपका 

अनुज, 

कृपाकाुंक्षी 

अपने से छोटों 

को 

वप्रय, चचरुंजीव, 

आयुष्मान 

शुभाशीवाथि, 

प्रसन्न रहो, 

शुभाशीष 

तुम्हारा 

हहतैषी, 

शुभेच्छु, 

शुभचचुंतक 

बराबर वालों 

को 

वप्रयबुंधु, वप्रय 

लमत्र,वप्रय सखी, 

वप्रय भाई/बहन 

मधुर स्मतृत, 

सपे्रम 

नमस्कार 

अलभन्न 

हृिय, तुम्हारा 

लमत्र, तुम्हारा 

सार्ी 



औपचाररक 

पत्र 

ककसी 

अचधकारी, 

सुंपािक या 

प्रधानाचायथ 

आहि को 

मान्यवर, श्रीमान, 

महोिय, माननीय 

मान्यवर, 

महोिय 

प्रार्ी, तनवेिक 

ववनीत, 

भविीय 

सेवा में 
प्रधानाचायथ महोिय 

ववद्याभवन बाललका ववद्यापीठ  

लखीसराय  

बबहार  

ववषय-िो हिन अवकाश के सुंबुंध में। 
महोिय सववनय तनवेिन है कक मैं इस ववद्यालय की पुंचम ्‘ए’ की छात्रा हूुँ। कल ववद्यालय से वापस आने के बाि 

से मुझे बुखार आ गया और लसर में ििथ हो गया। डॉक्टर ने िवाएुँ िेकर िो हिन आराम करने की सलाह िी है। इस 

कारण मैं हिनाुंक 28 एवुं 29 लसतुंबर 20xx तक ववद्यालय में उपब्स्र्त होने में असमर्थ हूुँ। 

अतः आपसे अनुरोध है कक िो हिनों का अवकाश स्वीकृत करने की कृपा करें। 
सधन्यवाि 

आपकी आज्ञाकारी लशष्या 
अुंशु ततवारी 
पुंचम ्‘ए’ अनुक्रमाुंक-12 

हिनाुंक 

गहृकायथ  



(1) अपने ववद्यालय के प्रधानाचायथ को अपना सेक्शन बिलवाने के ललए प्रार्थना-पत्र ललखखए। 
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